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Vezet6i dsszefoglald

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellenrési vezetd felelss az
éves ellendrzési jelentés elkészitésért, amelvet jovahagyasra megkiild a CSAPI KIS HERCEG
TERSEG] OVODA ES KONYHA (tovabbiakban: Intézmény) vezetdjének.

A Bkr. 48. § alapjan a pénziigyminiszter altal kézzétett médszertani Gtmutatéd figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

[ A bels ellendrzés éltal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan

II. A bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
II. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

A belsé ellenérzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsé ellenérzési terv alapjan
végezie. A vizsgalat ellendrzési tervbe toreénd bedllitdsa Az Intézmény egyes folyamatainak
kockazatain, bels6 szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvirasain alapult.

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

A gazdalkodasi feladatokat ellaté Kozds Onkorményzati Hivatalnal (tovabbiakban Hivatal) sajat
szervezeti felépitésnek megfeleld Belsé ellendrzési kézikonyv kiadaséara sor keriilt. A bels ellendrzési
feladatok ellatdsa a Belsd ellenérzési kézikonyv értelemszerii alkalmazaséval, az abban szerepld irat- és
Jelentés minték alapulvételével tortént. Az ellenBrzési jelentés jogszabalyi el6irasokon alapult, melyet
az Intézmény vezetdje elfogadott a zaradékolas soran.

Az ellendrzés soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas, hidnyossig nem volt.
A belsd ellendrzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2025. évben, igy intézkedési terv készitési

kdtclezettség sem terhelte az Intézményt.

Az Intézmény bels ellendrzési feladatait 1 f6 belsd ellendr/belsd ellendrzési vezetd igénybevételével
biztositotta, aki képzési kitelezettségének eleget tett a 2025. évben.

A belsé ellendr feladatait az Intézmény vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végezte, a funkcionalis
fliggetlensége biztositott volt. Belst ellendrzést akadalyozd tényezOk nem voltak. A stratégiai tervek
alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellen6rzési tevékenység vonatkozdsaban. A belsd
ellendrzés tanacsadoi tevékenysége - szobeli felkérés alapjan - ramutatott az alkalmazandé jogszabalyok
es egyeb eldirdsok betartasara, tovabbd a legjobb gyakorlat clfogadésara és alkalmazasara.

Osszeférhetetlenségi esetek a belsé ellenéri munka soran nem meriiltek fel.

Az ellenbrzés nyilvantartdsa a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek és belsd elsirasoknak megfelels
forméban keriilt kialakitasra.

A fentieknck megfeleléen elkészitett éves ellendrzési jelentés az Intézmény vonatkozasaban a
kovetkezokben leirtak alapjan késziil el.
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L A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatisa $nértékelés alapjin
I7/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I7i/a) A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenbrzések dsszesitése

® A belsd ellendrzés a 2025, évi feladatait az elfogadott és jévahagyott belsé ellendrzési tery
alapjan végezte:

Ssz Az ellenérzés targya | Az ellenérzés célja, modszerei, ellendrizendé idészak

Az operativ

gazdalkodasi Elienérzés célja:
jogkorok | - szabalyszerliség és jogszerliség vizsgalata;
1 szabalyszer(i Ellendrzés modszerei:
kialakitasanak Az operativ gazdalkodasi jogkorék szabdlyszerl kialakitdsanak ellenérzése
’ ellenérzése Ellendrizend6 idészak: 2025. év, _J

A vizsgilat ellendrzési tervbe torténd bedllitdsa az Intézmény egyes folyamatainak kockéazatain,
belsd szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult,

A 2025. évi cllendrzési terv, a hozzd kapcsolodé elemzésekkel - a belsS ellendrzési tervet
megalapozé elemzéssel és kapacitisszamitassal, valamint a kockazat elemzéssel - elkésziilt és
elfogadasra keriilt.

Az ellenbrzési tervben meghatarozott ellenGrzés és kivalasziott idészakok alapjan a miikddési
koltségvetést érintden vizsgalhatok voltak az egyes jogszabaly-mddositasok, a belsd
szabélyzatok és a kiilonbézo gazdasagi folyamatok.

A felsorolt ellendrzés a tervezett munkaidét lefedte, 15 ellendri nap felhasznalasat

eredményeztc.

¢ A 2025. évre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitését és a kiilonbozd tipush, elvégzett
cllenérzések szamat a 2. szamd melléklet tartaimazza.
Tervtdi valo eltérés és elmaradt ellendrzés a 2025. gazdasagi évben nem volt.

e Soron kiviili ellen6rzésre nem keriilt sor.

¢ A Hivatalnal a sajit szervezeti felépitésnek megfeleld Belsd ellenérzési kézikonyv kiadaséra

sor kertilt.
A belsd ellenbrzési feladatok elldtisa a Belsé ellendrzési kézikonyv értelemszerii

alkalmazasaval, az abban szerepl irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént.

. Az ellenbrzési jelentés jogszabalyi elbirasokon alapult, melyet a Hivatal és a Intézmény vezetdja
vezetbje elfogadott a zaradékolas soran.



I'l/b) Az ellenérzések sordn biintetl-, szabdlysértési, kdriéritési, illetve fegyelmi eljdrds

meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett jelentések
szdma és rovid dsszefoglaldsa

Pos,r n

okot adé cselekmény, mulasztis, hidnyossag nem volt.

Ellenérzés targva | Ellendrzés soran tett Esettipus Statusz
megaillapitas(ok) ‘

172. A bizonyossagot adé tevékenységet elbsegitd és akaddlyozé tényezik bemutatasa

1/2/a) A belsd ellendrzési egység humdnerdforras-elldtotisdga

Az Intézménynél a belsd ellendrzési feladatokat megbizasi szerz0dés alapjan lattam el. A
létszamhelyzetet a 1. szamu melléklet mutatja be.

F6allast, teljes munkaidds belsd cllenér foglalkoztatdsat Az Intézmény sajatossagai és a
kaltségvetési forrdsok nem indokoltak.

A 2025. évben a koltségvetési szervnél és kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasignal belsd
ellendrzési tevékenységet végz8k nyilvantartisardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl,
valamint A Hivatal vezetSinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaju kotelezd
lovabbképzésérdl szolé 22/2019. (X11.23.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet) 2. § (1)
bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kovetelményeinek megfelelek. Szakiranyd
diplomaval (kézgazdasz) €s merlegképes kdnyveldi képestéssel rendelkezem, gyakorlati idom
26 év.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 70. § (-(5)
bekezdésel alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi azonositdm 5112969.

Szakmai képzés vonatkozasdban, az év soran tobb olyan eléadason, tovabbképzésen vettem
részt, amelyek munkdm végzéséhez sziikségesek voltak.

- Szakmai képzés:

v Konyvviteli szolgaltatast végzok kotelez tovabbképzése allamhaztartasi szakteriileten,
valamint a szamviteli kdrnyezet valtozasanak egyes kérdései — 2025. ciml mindsitett
képzés

- Belsé ellendrok idegen nyelvi képzése: -
- Bels6 ellendrdk informatikai képzése: -
- Egyéb (pl. kommunikacios, vezetési képzések): -



I/2/b} A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeli és funkciondlis fiiggetlenségének
hiztositasa

e Bels6 ellentri feladataimat a Hivatal vezetdjének kozvetleniil alarendelve vépeztem, a
szervezeti hierarchiaban a helyzetem megfelels volt.

e A funkcionlis fiiggetlenségemet biztositottak.
12/c) Osszeférhetetlenségi esetek
o Osszeférhetetlenségi esetek a munkam soran nem meriiltek fel.
12/dj 4 belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldiozdsok bemutatdsa

¢ Az ellenbrzott szervezeti egység helyisegeibe torténd belépést biztositoitdk szamomra.
Ellendrzésem soran, a sziikséges dokumentumokba térténé betekintési joggal mindenesetben
rendelkeztem. A  munkavégzéshez kapcsolddé jogszabalyok, belsé szabalyzatok
rendelkezésemre alltak.

* A belsé ellenbrzéshez szitkséges informaciokkal segitették a munkamat.
® A vizsgilatok soran szakértd bevonasat nem kellett kezdeményezni,
17/2/e) A belsd ellendrzés végrehajidsadt akaddlyozé tényezdék
o Belso ellendrzést akadalyozé tényezdk nem voltak,
I72/f) Az ellendrzések nyilvantartdasa

e Az ellendrzésrol - az adott ellendrzésre vonatkozdan - konkrét ellenbrzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Bels6 ellenéri kéziknyv iratmintai alapjan az ellendrzésre vonatkozd anyagokat,
dokumentumokat.

* A konkrét, iktatott ellendrzési mappa 15 éves megdrzési iddvel a Hivatal irattaraban és a belsd
ellenémél keriiltek elhelyezésre.

» Az ellendrzés nyilvantartdsa a hatdlyos jogszabélyi rendelkezéseknek és belsd elbirdsoknak
megfeleld formaban keriilt kialakitasra.

l/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozo javaslatok

e A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a bels ellenérzési tevékenység
vonatkozdsaban.

1/3. A tanacsadoi tevékenység bemutatasa

¢ A belso ellendrzési tevékenység soran érvényesiiltek a belsd ellendrzési tevékenység mindségét
biztosité eljardsok. A tandcsadd tevékenység - szébeli felkérés alapjan - ramutatott az
alkalmazand6 jogszabalyok és egyéb elGirasok betartisara, tovabbd a legjobb gyakorlat
elfogadasara és alkalmazasara. A tandcsado tevékenységre forditott 5 szakéri8i napot a 3. szamu
melléklet tartalmazza.



IT. A bels6é kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

IVI. A belsé kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasagossagianak, hatékonysaginak és
eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az operativ gazdalkodasi 4 - - -

A belsd ellenérzés soran javaslat megtételére nem keriilt sor, az ellendrzési jelentés tervezet
egyeztetése megtortént.

Vizsgalat cime __ Megallapitis R:mgsor - Kiivetkégtetés Javaslat

jogkorok szabalyszer(i |
kialakitdsanak ellenGrzése | | | -

Az ellendrzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdasagi folyamatokra jellemz6 szabalyokat,
valamint azok alkalmazésat az eljarasok soran.

I1/2. A belsdé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1.

A Hivatal altal kialakitott, az Intézményre Kiterjesztett kontrollkirnyezetben vilagos volt a
szervezeti struktira, egyértelmiiek voltak a feleldsségi, hatdskori viszonyok és feladatok.
Meghatérozasra keriiliek az etikai elvarasok és biztositottak a humanerdforras atlathatosagat.
A Hivatal altal kiadott, az Intézményre kiterjesztett szabalyzatok és kialakitott folyamatok
biztosftottak a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony,
valamint eredményes felhasznalasat. A gazdalkodasi feladatokat ellaté K&zos Onkormanyzati
Hivatal SZMSZ-ében meghatirozidk a szervezet felépitését, az ligyrendben elbirtak a
feladatokat és felelosségi kordket, az ellenbrzési nyomvonalban rogzitetiék folyamatokat,
elkészitették az integritas szabalyzatot.)

A Hivatalnal szabalyoztak az Intézményre kiterjedden szabdlytalansdgok kezelésének eljarasi
rendjét.

A Hivatal miikodésében érvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és az
elfogulatlansag, az erkdlesi fedhetetlenség, valamint a kézérdekek elétérbe helyezése.

A Hivatal elkészitette az Intézményre kilerjesztett az integralt kockazatkezelési rendszerét,
amely tartalmazta - a kockazatok meghatarozasat és felmérését, a kockdzatok elemzésct és
kezelését, a kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalatat, valamint a csalds és korrupcio
kiszilrését — az integralt kockazatkezelés megfeleld volt a 2025. évben.

A Hivatal altal elkészitett, az Intézményre Kkiterjesztett belsé szabalyzatokban is eldirt és
kialakitott kontrolltevékenységek biztositottdk a kontrollstratégidk meghatarozasat, a
feladatkorok szétvalasztasat, a feladatvégzés ellentrzését és folytonossagat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan kialakitasra keril az
ellendrzési nyomvonal.

A Hivatalnal kialakitott, az Intézményre kiterjesztett informéciéaramlas és kommunikacios
rendszer kovetkeztében a megfeleld informacidk a megfeleld idSben eljutottak az
illetékesekhez. Az informacids- és kommunikiciés rendszerek biztositottak a hatékonysagot,
a megbizhal6sagot és a pontossagot a kiilonbz6 beszamolasi szintek vonatkozasaban.




3. A Hivatalnal miikodo, az Intézményre Kiterjesztett nyomon kovetési rendszer (monitoring)
az operativ tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kévetésbil,
valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miikodé belsd ellendrzésbdl allt.

I. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa

* A bels6 ellendrzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2025. évben, igy intézkedési terv
készitési kotelezettség sem terhelte az Intézményt. Ez alapjan elmondhatd, hogy lejart
hataridejii, tovabba elmaradt intézkedések nem voltak az intézménynél . (4. szami mellékiet)
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