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Vezetbi dsszefoglald

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd] szA6lo 37072011, (XI1.31.)
Korm rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belso ellenrési vezetd felel6s az
éves ellendrzési jelentés elkészitésért, amelyet jovahagyasra megkiild Csapi Kozség Onkormanyzata
(tovdbbiakban: Onkorményzat) vezetéjének.

A Bkr, 48. § alapjan a pénziigyvminiszter altal kdzzétett mddszertani Gtmutatéd figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

[ A belsd ellendrzés altal végzett tevékenyseég bemutatisa Snértékelés alapjan

II. A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
II. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belsd ellendrzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsd ellendrzési terv alapjan
végezte. A vizsgélat ellendrzési tervbe torténd bedllitdsa A gazdalkodasi feladatokat ellaté Kozds
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Ilivatal) egyes folyamatainak kockazatain, belsé
(6nkorméanyzatokra Kiterjesztett) szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvardsain alapult.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

A Hivatalnal sajat szervezeti felépitésnek megfeleld Belsd ellenrzési kéziknyv kiadaséara sor keriilt.
A belsé ellenérzési feladatok ellatdsa a Bels6 ellendrzési kézikonyv értelemszerii alkalmazasaval, az
abban szerepld irat- és jelentés mintdk alapulvételével tortént. Az ellendrzési jelentés jogszabalyi
eldirasokon alapult, melyet a Hivatal vezet6je elfogadott a ziradékolas soran.

Az ellendrzés sorén biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditisara okot adé
cselekmény, mulasztas, hidnyossag nem volt.

A belsd ellendrzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2025. évben, igy intézkedési terv készitési
kotelezettség sem terhelte az Onkormanyzatot.

Az Ounkorminyzat belsé ellenbrzési feladatait 1 5 belsé ellendr/belsd ellendrzési vezetd
igénybevételével biztositotta, aki képzési kitelezettségének eleget tett a 2025. évben.

A bels6 ellendr feladatait a Hivatal vezetdjének kozvetlenill alarendelve végezte, a funkcionalis
fliggetlensége biztositott volt. Belsé ellentrzést akadalyozo tényezO6k nem voltak. A stratégiai tervek
alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a bels6 ellentrzési tevékenység vonatkozasdban, A bels6d
ellendrzés tanacsadoi tevékenysége - szobeli felkérés alapjan - ramutatott az alkalmazandé jogszabalyok
és egyeb eldirasok betartasara, tovabba a legjobb gyakorlat elfogadasara és alkalmazasdra.

Osszeférhetetlenségi esctek a belsé ellendri munka sordn nem meriltek fel.

Az ellenérzés nyilvantartasa a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek és belsé eldirasoknak megfelelé
formaban keriilt kialakitasra.

A fentieknek megfelelen elkészitett éves ellendrzési jelentés az Onkormanyzat vonatkozasaban a
kovetkezdkben leirtak alapjan késziil el.
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I. A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjan
1/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
Iil/ay A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

o A belsd ellendrzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és jévdhagyott belsd ellendrzési terv
alapjan végezte:

Ssz | Az ellendrzés té@a_-l— Az ellenérzés célja, médszerei, ellendrizend$ idészak
' ' Belsd ' _
kontrollrendszer Ellendrzés célja:
(belso ellenérzés) | - szabélyszerliség és jogszeriliség vizsgalata;

kialakitasanak eés Ellenfrzés modszerei:
miikddtetésének Bels6 kontrollrendszer (belst ellenbrzés) kialakitdsanak és mikédtetésének

| szabélyszerliségi | szabalyszeriiségi ellendrzése
ellendrzése Ellentrizendé id6szak: 2024. év;

A vizsgalat ellendrzési tervbe t6rténd beallitisa az Onkormanyzat egyes folyamatainak
kockazatain, belsd szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

A 2025, évi ellendrzési terv, a hozza kapcsolédd elemzésekkel - a belsd ellendrzési tervet
megalapozd elemzéssel és kapacitisszamitassal, valamini a kockazat elemzéssel - elkésziilt és
elfogadasra keriilt.

Az ellendrzési tervben meghatarozott ellendrzés és kivalasztott id6szakok alapjan a miikédési
koltségvetést érintden vizsgalhatok voltak az egyes jogszabaly-médositasok, a belsd
szabalyzatok és a kiilonbozé gazdasagi folyamatok.

A felsorolt ellendrzés a tervezett munkaiddt lefedte, 15 ellendti nap felhasznilasat

eredményezte.

e A 2025. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitését és a kiilonbozd tipusa, elvégzett
ellendrzések szamat a 2. szami melléklet tartalmazza.
Tervtdl valo eltérés és elmaradt ellendrzés a 2025. gazdasédgi évben nem volt.

s Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

e A Hivatalnal a sajat szervezeti felépitésnek megfelelé Belst ellendrzési kézikdnyv kiadasdra

sor keriilt.
A belsd ellendrzési feladatok ellatdsa a Belsé ellendrzési kézikonyv értelemszerii
alkalmazasaval, az abban szerepl? irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént.

s Az ellendrzési jelentés jogszabalyi eldirasokon alapult, melyet a Hivatal és az Onkormé4nyzat
vezetdje elfogadott a zaradékolas soran.



V1) Az  ellenbrzések sordn biintets-, szabdlysériési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulaszids vagy hidnyossdg gyamija kapcsdn tett jelentések
szama és rovid dsszefoglaldsa

[y

okot ad6 cselekmény, mulasztas, hianyossag nem volt,

lr Ellenérzés targya | Ellendrzés soran tett ‘ Esettipus Statusz
megallapitas(ok)

= . = — —— S

172. A bizonyossigot add tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezdk bemutatisa
I/2/a) A belsd ellendrzési egység humanerdforrds-elldtotisdaga

¢ Az Onkormanyzatnal a belsd ellendrzési feladatokat megbizasi szerz8dés alapjan lattam el. A
létszamhelyzetet a 1. szami melléklet mutatja be.

e Féallasi, telies munkaidés belsé ellenédr foglalkoztatasat az Onkorméanyzat sajatossagai és a
koltségvetési forrasok nem indokoltak,

o A 2025. évhen a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal belso
ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartisardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl,
valamint az Onkormanyzat vezetSinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer téméju
kotelezd tovabbképzésérdl szo16 22/2019. (X11.23.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet)
2. § (1) bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kdvetelményeinek megfelelek. Szakirany(
diplomaval (kdzgazdasz) és mérlegképes kdnyveldi képestéssel rendelkezem, gyakorlati idém
26 év.

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. 8rvény (tovébbiakban: Aht) 70. § (4)-(5)
bekezdésel alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi azonositém 5112969,

s Szakmaj képzés vonatkozasaban, az év sordn tSbb olyan eldadason, tovabbképzeésen vettem
részt, amelyek munkam végzéséhez sziikségesek voltak.
- Szakmai képzés:
= Kanyvviteli szolgaltatast végzok kitelezd tovabbképzése allamhaztartasi szakteriileten,
valamint a szamviteli kdrnyezet valtozasanak egyes kérdései — 2025. cimii mindsitett -
Belsé ellendrok idegen nyelvi képzése: -
- Belsf ellendrok informatikai képzése: -

- Egvéb (pl. kommunikacids, vezetési képzések): -



Ii2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének

biztositdasa

» Belsé ellenéri feladataimat az Onkormanyzat vezetéjének kézvetleniil aldrendelve végeztem, a
szervezeti hierarchidban a helvzetem megfelel6 volt.

e A funkcionalis fiiggetlenségemet biztositottak.
I72/¢) Osszeférhetetlenségi esetek
e Osszeférhetetlenségi esetek a munkém soran nem meriiltek fel,
172/d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldiozdsok bemutatdsa

s Az ellendrzdtt szervezeti egység helyiségeibe torténG belépést bizositottak szamomra.
Ellen6rzésem soran, a sziikséges dokumentumokba térténd betekintési joggal mindenesetben
rendelkeztem. A munkavégzéshez kapcsolédé jogszabélyok, belsd szabalyzatok
rendelkezésemre alltak.

e A bels§ ellenérzéshez sziikséges informacidkkal segitették a munkamat.

e A vizsgdlatok soran szakértd bevonasat nem kellett kezdeményezni.
172/¢) A belsS ellenbrzés végrehajidsdt akaddlyozd tényezdk

* Bels6 ellentrzést akadalyozé tényezék nem voltak.

7211} Az ellendrzések nyilvdntartdsa

e Az ellen6rzésrol - az adott ellendrzésre vonatkozdan - konkrét ellendrzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Belsd ellendri kézikonyv iratmintai alapjan az ellenérzésre vonatkozd anyagokat,
dokumentumokat.

e A konkrét, iktatott ellendrzési mappa 15 éves megdrzési iddvel az Onkormanyzat irattraban és
a belsé ellendmél keriiltek ethelyezésre.

e Az ellendrzés nyilvantartdsa a hatalyos jogszabilyi rendelkezéseknek és belsd cldirdsoknak
megfelelé formaban keriilt kialakitdsra.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozd javasiarok

* A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsé ellendrzési tevékenység

vonatkozasaban,
1/3. A tanacsadoi tevékenység bemutatisa

* A belso ellendrzési tevékenység soran érvényesiiltek a bels ellendrzési tevékenység mindségét
biztosito eljarasok. A tandcsadd tevékenység - szébeli felkérés alapjan - ramutatott az
alkalmazandé jogszabalyok ¢s egyéb eldirdsok betartdsara, tovabba a legjobb gyakorlat
elfogadésara és alkalmazasara. A tanacsado tevékenységre forditott 5 szakért6i napot a 3. szamu
melléklet tartalmazza.



II. A belsé kontrolirendszer mitkddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

11/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasiagossaginak, hatékonysiginak és
eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

o A belsd ellenérzés soran javaslat megtételére nem keriilt sor, az ellendrzési jelentés tervezet
egyeztetése megtdrtént.

Vizsgalat cime - Megallapitas | Rangsor_ Kovetkeztetés | ~ Javaslat

Bels kontrollrendszer | - } - _
(belsd ellenérzés)
kialakitasanak és
milkédtetésének
szabalyszertiségi

ellendrzése

o Az cllenérzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdasagi folyamatokra jellemzd szabélyokat,
valamint azok alkalmazasat az eljarasok soran.

I1/2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

1. Az Onkormanyzat altal kialakitott kontrollkérayezetben vilagos volt a szervezeti struktira,
egyértelmiiek voltak a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok. Meghatérozasra keriiltek
az etikai clvardsok és biztositottak a humaneréforras atlathatosagat.

A Hivatal 4ltal kiadott (6nkormanyzatokra kiterjesztett) szabalyzatok és kialakitott folyamatok
biztositottik a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony,
valamint eredményes felhasznalasat. A gazdalkodasi feladatokat ellaté Kézos Onkormanyzati
Hivatal SZMSZ-ében meghatdroztak a szervezet felépitését, az lgyrendben eléirtak a
feladatokat és felelosségi koroket, az ellendrzési nyomvonalban rogzitették folyamatokat,
elkészitették az integritas szabalyzatot.)

A Hivatalnal (az 6nkorményzatokra vonatkozban is) szabalyoztdk a szabdlytalansigok
kezelésének eljarasi rendjét.

A Hivatal miikodésében érvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és az
elfogulatlansag, az erkolesi fedhetetlenség, valamint a kdzérdekek eldtérbe helyezése.

2. A Hivatal clkészitette (az ®&nkormanyzatokra Kkiterjesztett) integralt kockizatkezelési
rendszerét, amely tartalmazta - a kockdzatok meghatdrozasat és felmérését, a kockazatok
elemzését és kezelését, a kockdzatkezelés teljes folyamatéanak feliilvizsgalatat, valamint a csalas
és korrupcio kisziirését — az integralt kockézatkezelés megfeleld volt a 2025, évben.

3. A Hivatal altal belsé (az Snkormanyzatokra kiterjesztett) szabdlyzatokban is eldirt és kialakitott
kontrolltevékenységek biztositottdk a konwollstratégidk meghatirozasat, a feladatkdrsk
szétvalasztasat, a feladatvégzés ellendrzését &s folytonossagat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan kialakitasra keriil az
ellenérzési nyomvonal.



4. A Hivatalndl (az Onkormanyvzatokra kiterjesziett) kialakitott informacidéaramlas és

kommunikacios rendszer kivetkeztében a megfeleld informaciok a megfeleld idSben eljutottak
az illetékesekhez. Az informaciés- és kommunikaciés rendszerek biztositottdk a
hatékonysagot, a megbizhatdésagot és a pontossigot a kiilonbdzs beszdmolasi szintek
vonatkozaséban.

A Hivatalnd] miik6dé nyomon kovetési rendszer (monitoring) az operativ tevékenységek
keretében megvaldsuld folvamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektdl fiiggetleniil miik6d6 belsd ellendrzésbol allt.

I1. Az intézkedési tervek megvalésitisa

A bels6 ellenérzés altal javasiat megtételére nem keriilt sor a 2025, évben, igy intézkedési terv
készitési kotelezettség sem terhelte az Az Onkormanyzatot. Ez alapjan elmondhatd, hogy lejart
hatéridejii, tovabba elmaradt intézkedésck nem voltak az Onkormanyzatnal. (4. szamt
melléklet)
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