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Csapi K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2025. december 1. napjan tartandé
soron kivetkezd, nyilvinos képviseld-testiileti iilésére

8. napirendi pont

Az eléterjesztés targya: 2026. évi belsd ellendrzési terv elfogadisa
A napirend el6terjeszt6je: dr. Farag6-Szab6 Melitta jegyzd

Az eloterjesztést készitette: dr. Farag6-Szabo Melitta jegyzd
Déntéshozatal formdja: nyilvanos ilésen
Déntéshozatal médja: Egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal
Melléklet: 2026. évi belso ellendrzési tervek (2 db)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (3) — (5) bekezdései
alapjén a jegyz0 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatérozott — belsé kontrollrendszert mitksdtetni,
amely biztositja a helyi 5nkormanyzat rendelkezésére 4116 forrasok szabélyszerti, gazdasagos, hatékony
és eredményes felhasznalasat. A jegyzé kételes gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a belsé
ellen6rzés mikddtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok
¢s a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi onkormanyzat belsd
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellenbrzésérdl is.

A helyi nkorminyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képvisel§-testiilet az el6zé év
december 31-éig hagyja jova.

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 31. § (1)- (4) bekezdései értelmében, a belsd ellendrzési vezetd —
Osszhangban a stratégiai ellenGrzési tervvel — Ssszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves
ellenérzési tervet, amelynek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritdsokon, valamint a bels ellen6rzés rendelkezésére 4116 eréforrasokon kell alapulnia. Az elvégzett
kockizatelemzés sorian magas kockizatiinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési terv
készitése sorin kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrividebb idén beliil ellenérizni Kkell.

Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének Osszefoglalo
bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

c) az ellenérzések céljat;

d) az ellenérizend6 id8szakot;

e) a rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellenGrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellenOrzések tervezett iitemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

1) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

Csapi Kozség Onkorméanyzata belsd ellenérzési feladatait a Szumma- Pont Bt. altal foglalkoztatott belsd
ellendr latja el.

Az ellendrzés targya 2026-ban: Belsé monitoringrendszer (Monitoring) rendszer kialakitasinak
ellendrzése
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¥ .
Az onkormanyzat iltal feliigyelt koltségvetési szerv, a Kisherceg Térségi Ovoda és Konyha
esetében az ellenérzést tirgya az operativ gazdilkodasi feladatok ellitasa.

A 2026. évre vonatkozo belsé ellendrzési tervek az eléterjesztés mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elGterjesztés megtérgyalasara és a benne foglalt hatarozati
Jjavaslat egyszerti tobbséggel torténd elfogadasara.

Csapi, 2025. november 25.

dr. Farag6-Szabo Melitta s.k.
jegyzo

Hatdrozati javaslat 1

1) Csapi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az elGterjesztés mellékletét képezd, Csapi Kozség
Onkormdnyzata 2026. évre vonatkozé éves belsé ellendrzési tervet megtdrgyalta és azt a melléklet
szerinti formaban elfogadja.

2) A képviselb-testiilet felkéri a jegyzOt, hogy a 2026. évre vonatkozo belsd ellendrzési terv
elfogaddsdrdl a belsé ellendrt értesitse és a belsd ellendrzési feladatok végrehajtdsdrdl gondoskodjon.
Hatdridé: belsd ellencr értesitésére: 2025. december 31.

Belsé ellendrzési feladatok végrehajtdsa: 2026. december 31.

Felelds: dr. Farago-Szabo Melitta jegyzd

Hatdrozati javaslat 2

1)Csapi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a Kisiferceg Térségi Ovoda és Konyha 2026. évre
vonatkozo éves belsd ellendrzési tervét megtdrgyalta és azt a melléklet szerinti formdban elfogadja.

2) A képviseld-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a 2026. évre vonatkozo belsG ellenbrzési terv elfogaddsdrdl
a belsd ellendrt értesitse és a belsé ellendrzési feladatok végrehajidsdrdl gondoskodjon.

Hatdridd: belsd ellendr értesitésére: 2025. december 31.

Belsd ellendrzési feladatok végrehajtdsa: 2026. december 31.

Felelds: dr. Farago-Szabé Melitta jegyzé
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a) Az ellendrzési terv clkészitése sorin felhasznslt kimutatisok, elemzések, egvéb dokumentumok
felsorolasa:

CSAPI KOZSEG ONKORMANYZATA (a tovébbiakban: Onkorményzat) belst ellendrzési vezeidje az
alabbi dokumentumok alapjan készitctte el éves tervet:

2025. évi bels ellendrzési tapasztalatok;
2025. év soron kiviili vizsgalatok tapasztalatai;
Jovahagyott ellendrzési prioritasok;
Kockazatelemzés;

Kapacitaselemzés;

b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének Gsszefoglalé
bemutatasa.

1. 2025. évi munkaterv szerinti vizsgalatok belsé ellendrzési tapasztalatai:
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az egyes ellendrzések sordn csak kisebb munkahibakat tapasztalt a belsé ellendrzés, melyeket mar az
ellendrzés alatt rendeztek, illetve megkezdték rendezésiiket,

alapvetd hidnyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemzbek,

az Onkormanyzat &s a Hivatal vezetése el6segiti az ellendrzési munka hatékonysiginak ndvelését,

az Onkormanyzatndl a kockdzat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkalmazasa folyamatos a pénziigyi
¢s gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

- 2025. évi soron kiviili vizsgalatok tapasztalatai: A belst ellendrzés 2025. évben nem végzett

soron kiviili ellendrzést.

- Jovahagyott ellendrzési prioritasok:

KontrollkSrnyezet kialakitsanak folyamata (pénziigyi, szamviteli szabdlyzatok megfelelésége)

Bels6 ellendrzés, valamint a belsd kontrollrendszer miikidése (kockazatkezelés, kontrolltevékenységek
kialakitdsa, informdcios -kommunikacids rendszer kialakitdsa, monitoring rendszer kialakitdsa és
miikddtetése, ),

A pénziigyi és vagyongazdalkodast timogaté informatikai rendszerek kialakitdsa és alkalmazdsa
Integralt kockazatkezelés folyamatai

Esélyegyenl6ségi folyamatok

Selejtezés, vagyonkimutatds és leltarozés folyamata

Beszerzési folyamatok

Humanerdforras gazdélkodas folyamatai

Gazdasagi nyomon kovetés folyamata

Eves kiltségvetés tervezés, végrehajtas és maradvanykimutats folyamata

Meérleg megalapozottsaga

Eldiranyzat felhasznalas,- modositas folyamata

Szamviteli-pénziigyi folyamatok

Operativ jogkordk gyakorldsinak folyamata

Tamogatasok nyujtasanak folyamata, allamhdztartison kiviilre atadott pénzeszkdzok szabalyszer(
lebonyolitasa

Informatikai rendszerek ellenérzése.

Az éves ellendrzési terv a jovahagyott prioritdsokon és kockézatelemzésen alapul. Az Onkormanyzat torekszik
a jogszabalyi viltozasok folyamatos nyomon kévetésére, ezaltal a szervezet munkajanak szabalyszeri
mitkddtetésére €s a jogszabélyi megfelelGségére. Ezen belill is az Onkorményzat kiemelt figyelmet fordit a
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gazdasagi teriiletre és a valtozasok nyomon kévetésére, a humanerdforras-gazdalkodasra, a rendelkezésre 4116
eszkdzOk kezelésére és nyilvantartdsdra, a miikodtetés és az fizemeltetés miikodésének/mitkodretésének
zavartalansagéra, a szamviteli folyamatok jogszabélyi megfeleléségére, a hatékony ¢s eredményes munkara. A
vezetdség az irdnyitasi folyamatok soran prioritisként kezeli a kontrollrendszer 5t elemének zavartalan
milkodését és biztositasat, a hibak feltarasat és javitasat a belsé ellendrzés 4ltal.

4. Kockazatelemzés:

A belsd ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés a Belsd Ellendrzési Kézikonyv médszertanan alapul. A
vezetok és a bels§ ellendrzés az éves tervezési idbszakban tevékenységenként és folyamatokként
kockazatfelmérést végeznek, melynek értékelésekor a tevékenységek - alacsony, kézepes és magas - kockazata
meghatarozasra keriil a tényezok sulyozasdval.

A kockazatelemzés eredménye informaci6val szolgdl az éves ellendrzési terv elkészitéséhez, a rendelkezésre
ailo erbforrds meghatdrozsihoz. A kockazatelemzés alacsony kockézatii folyamatainal az ellendrzés
gvakorisaga kicsi (4-5 évenként elegendS). A kdzepes kockazatd folyamatoknal ajénlott az ellenbrzést 2-3
évenkent elvégezni. A magas kockazati folyamatok ellenérzését 1-2 évenként célszenii lefolytatni.

Ennek megfelelden a 2026. évi belsd ellendrzési munkatervbe célszerii bevezetni a kovetkezd folyamatok
vizsgalatat;

1. Bels6 kontrollrendszer (Monitoring) rendszer kialakitédsanak ellendrzése
¢) A bizonyossigot ado6 tevékenységhez rendelkezésre ll6 és a sziikséges ellenéri kapacitas tervezése

Az Onkormanyzatnal egy belsé ellendr latja el a tevékenységet. Ezaltal keriilt elkészitésre a kapacitassziikséglet
munkanapok szerinti bontasban.

A bizonyossagot add tevékenység 15 nap kapacitdsanak kiszamitdsihoz az egyes ellendrzések idBsziiksdglete
szolgalt alapul.

d) A tanacsaddi tevékenységhez, soron kiviili ellendrzéshez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez
sziikséges kapacitas terv adatok

A tanacsaddi tevékenység, a soron kiviili tevékenység, a képzések és az egyéb tevékenység tervezéséhez az
elézé évek tapasztalatai keriiltek felhaszndlasra. A tandcsaddi tevékenység S5 munkanap, a soron kiviili
ellendrzés 5 munkanap, a képzésre forditott idd 5 munkanap, tovabba az egyéb tevékenységre forditott kapacitas
10 munkanap.

Betervezett munkaterv szerinti kapacits

mgncvezés - Munkanap
L__fl-:talv_ez__egt Ella)ﬁr-zzsegfgglrehajtésa - 15 ﬂ!
'[ Soron _lfx'yij.h ellendrzés o 5
Tanacsaddi tevékenység 5
:K—épzés - 5
Egﬁ-‘gtévékenység(?es ellenérzési j;:lentés elkészitése, iratkezelési ‘ 10
feladatok)
Mindésszesen - ' 40 :

¢) A megallapodas alapjdn ellatott belsd ellendrzési tevékenység
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Az Onkormanyzat iekintetében ezen pont nem relevans

€e) A tervezett ellendrzések felsorolasa
2026. évre javasolt belsd ellen6rzési témak hataridé, kapacitasszitkséglet megjeliiésével:

1. Belso kontrollrendszer (Monitoring) rendszer kiatakitasanak ellenérzése

Hataridd: 2026. majus 30.
Kapacitassziikséglet: 1 £6 belsd ellendr 15 szakértdi nap

A fentiek a jegyzo altal jovahagyott kockazat felmérési kérddiven alapulnak

Zalaegerszeg, 2025. oktéber 28.

B '-f.
. ® o
A munkatervet megalapozd mz;‘%ﬁes a kockAazat elemzést készitette:

0353-00

8-C153

szervezeti egység vezetdje

SZS;
0

5
1120923

Belso ellenorél

Ad

: Rg

Az éves terv kotelezden kitdltendd mcllékletei

1. szama melléklet
2. szamu melléklet
3. szamn melléklet
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NEV:
Kockézatelemzés tisszesitése {Relsd Ellenbraési Kézikbnyv 10, s2amd iratminta)

2025. év
Név: © KOZSEG ONKORMANYZATA o __ Kockizatelemzés dsszesité 2025.
Folysmat jelentiségn | 5 de“ I
" 3 kockdzuiossays
(Kockdziirtdkelfsi Kockfustériekelsi
] Krirdriu Mivriy | (Rockisaténékeliai Oszeprts
Folymmatoh Kritérium Mitrix
Yubsaatics. Hatds vissgifatn |
vizspinty slapiin) ] slapjiny |
— N ) [ty
1. Stratégini tervezés, ellendirzés, értékelés, médositds folyamatai 3 3
|1.1.5tratévin tervezése - - - 1 2 - 3
| - . 2.8tratgyiai terv v ehaitdsi folvamarainak eflendrzése | 3 | 3
_ £.3.8tmiéyiai terv vézreha'iasi folsamatainak értékelése 3 - 3
| {4 Stratéyiai terv médositisa - 3 2
2. Belsii lmntrollrcndszer mukﬂdéne 5 5
1. Kockazatkezelés . | 3 - 3 6
.2 2. Kontrollievéienyse, ek | E 3 6 L km pes |
2.3 Informécios -kommunikacios | 4 5 .5 ktizepes |
2.4 Monitoring rendsver és a belsd ellendrzés | 8 g8 | 6 m“
3. lntegrdlt kockazatkezelés fu]yamatm 3 5 | 8 | kizepes
|3.1.Kockdzatok azonosilisa L 3 i 5 Kbzepes
| ., 2. Kocknzatok kiértkelése 3 -5 | 8 I kifzepes
| 33, Kockazatokra vald hajlamosség {kockazatérzékenység, |
| |kockémllures)erteke'ése — 3 5_ ] 8 | izey |
[ |J 4 Kockazatiezelési terv kidolrozasa | 3 ] 5 1 8 kzepen -!
3.5 Knckazatkezelest terv megval6sitasa és folyamatos | [ [
L | monitorinyj o ' = ! 3 i 8 | K i} |
4,  Min8ségirdny mﬁs: rendszer mitkiidtetésének Toly 3 6 9 | kiizepes
2.1 Kobitségveidsi szerv szintii mindségiranyitdsi rendszer N 1 a [
‘ | mikedrerése | N ) o K | lbacpes
|S.  Intcorithsmenedzsment folvamatok o | 2 6 8 | lmzeywb
[5.1.5zervezeti integritdst sértd és korrupeids kockazatokra 5 6 8 |
|vonatkozo bejelentések fogadisa ! I '
5.2.8zervezeti integritast sértd és korrupcios kockazatokra | [
(vonatkozd hejelentések kezelése es kivizsralasa I z || 6 ] ¢ [ pes
I 3.3.Bejelentések iratainak n-ilvintartésa, brzése 2 | 6 .8 Erimpgren
6. 1 Bz |
SZMSZ és belss iranyitdsi rendszerek, eszkozik kialakitdsinak 3 8 1T | Wbzepes
folyamata | . |
6.1.Szervezethez, illetve szervezeti valtozasokhoz vald 8 . Lbzepes
|i-azodis (szabilvzatok mefeleldsé; ) B | | | lm_
€.2.5zabalyozds és a gyakorlat munkafolyamatainak
|Osszehanoldsa 8_ | i _kﬂ_zq]es
— . ST
la::.J(i’gs;abalyl harmonizicio (Szervezeti keretek 3 3 1 [ Kiizepes
|kialakitdsa) o ! ] |
|7, Beszerzési folyamatok | 3 | 7 10 | kbzepes
7.1.Kbzbeszerzés hatélya ala nem tartozé beszerzések |
tervezése, elokészitése, megvalositdsa, teljestiése, valamint S
az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és kdzzétételi 3 7 | 10 iizepes
. | kotelezetisérek I 1 il S
7.2 Ktzbeszerzes hatdlya alé tartoza beszerzések tervezése, ‘
eldkeészitése, megvalositdsa, teljesitése, valamint az czzel 3 [} 9 Iifzepes
kapesolatos adminiszirativ és kézzétételi kolelezettségek
e ] _ { | : : |
8.  Huminerdforris vazddlkedds folvamatai 4 B 7 | 11 | kdrepes |
8.1 Létszamuazdalikodas - 4 [ : L2 | kibzepes
18.2. Munkaer{ kivlaszids | 4 | 7 LN | kBzepex

8.3.Jogviszonyban 4llok (kormanyzati szolgalati jogviszony, |
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) életpalyajinak 4 8 12 kizepes
nyomon kivetése

: 8.4.Beér és munkafiavi nvilvantartasok vezetése 4 ] 6 |10 | kBeepes
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